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1.  CONNEXION A PACTE 

 

Pour commencer, identifiez-vous sur la plateforme PACTE : 

https://pacte.eurenormandienumerique.fr  

 
 

Puis, cliquez sur le bouton suivant pour accéder à iParapheur : 

 
 

  

https://pacte.eurenormandienumerique.fr/
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2.  PRÉREQUIS 

 

La première fois que vous utilisez le parapheur électronique, vous devez faire 2 choses : 

A. Installer les outils permettant au parapheur d'accéder aux certificats présents sur votre poste 

B. Paramétrer la fréquence des notifications souhaitée et votre signature 

 

A. Installation des outils 

 

Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom, puis A propos - Aide : 

 
Cliquez ensuite sur Aide d'installation : 
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Une extension de votre navigateur est nécessaire, cliquez sur Installer l'extension (le navigateur 

utilisé dans l'exemple ci-dessous est Chrome, mais le principe est le même pour les autres 

navigateurs) : 

 

 
Puis sur Ajouter à Chrome : 
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Il faut également installer un logiciel "compagnon", LiberSign. Pour ce faire, cliquez sur Télécharger 

le logiciel compagnon, puis cliquez sur votre téléchargement pour lancer l'installation : 

 
Suivez les instructions d'installation. Une fois l'installation terminée, vérifiez que votre poste est bien 

paramétré en cliquant sur Tester LiberSign : 
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Si le test est positif, vous devriez avoir un résultat du type : 

 
 

B. Paramétrage des préférences 

 

Sur la page d'accueil, cliquez sur votre nom, puis Préférences : 

 
Cliquez sur Mails de notifications : 
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Choisissez la fréquence souhaitée et cliquez sur Enregistrer les modifications : 

 
Remarque : cet écran apparait lors de votre toute première connexion au parapheur, peut-être avez-

vous déjà fait votre choix. 

 

Cliquez maintenant sur Image de signature : 

 
Et chargez votre image en cliquant sur Parcourir : 
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Pour générer votre image, nous vous recommandons de : 

- Prendre un papier bien blanc 

- Y apposer le tampon de la collectivité 

- Signer sur le tampon (ne pas faire une signature trop grande) 

- Scanner le document avec une bonne résolution (ex. 400 dpi) 

- Convertir le PDF obtenu en image (rognez au plus près du tampon et de la signautre, de 

manière à ce que l'image soit la plus petite possible) 

 

Une fois que tous ces prérequis sont faits, vous pouvez signer des documents. 

 

3.  SIGNER LE DOCUMENT 

 

Sélectionnez votre bureau : 

 
 

Vous arrivez sur la liste des documents en attente de signature. Cliquez sur le document à signer 

pour le visualiser : 
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Vous pouvez alors prendre connaissance du document et des éventuelles annexes, que vous 

retrouverez sur la droite : 

 

Avant de signer, assurez-vous que l'emplacement de signature vous convienne. Il est matérialisé par 

un cadre rouge, comme celui-ci : 
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Si l'emplacement ne convient pas, il est possible de le modifier en cliquant sur le bouton suivant : 

 

Définissez alors la nouvelle zone à l'aide de la souris, puis cliquez sur Enregistrer : 

 

Il ne vous reste qu'à signer le document en cliquant sur le bouton suivant : 
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Choisissez votre certificat (vous pouvez cliquer sur l'étoile pour qu'il soit présélectionné les fois 

suivantes) et cliquez sur Signer : 

 

Saisissez le code PIN de votre certificat dans la fenêtre qui apparait (ci-dessous, exemple de fenêtre 

pour un certificat Certinomis), puis validez : 

 

Le document est maintenant signé. 
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En revanche, si le document ne vous convient pas, vous pouvez le rejeter en cliquant sur ce bouton : 

 

Il faut alors justifier votre refus en saisissant une annotation publique et cliquer sur Rejeter : 

 


