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1. CONNEXION A PACTE

Pour commencer, identifiez-vous sur la plateforme PACTE :
https://pacte.eurenormandienumerique.fr

(¢ pACTE ))

Plateforme d'Accompagnement
des Collectivités Territoriales de I'Eure

Veuillez vous authentifier

& ‘ Identifiant

8 Mot de passe
(m] Voir mes derniéres connexions

% Se connecter

@ Réinitialiser mon mot de passe

Puis, cliquez sur le bouton suivant pour accéder a Pastell :

Pastell

Saisie et transmission des flux
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2. ENVOI D'UN FLUX PES

Cliquez sur Types de dossiers génériques > Hélios automatique > Créer :

stell user demo@eurenomandienumerique = ~

B Dossiers B Journal des événements /& Administration

Collectivité TEST x v

2 Types de dossier génériques
Liste des dossiers Helios automatique pour Collectivité TEST

Document & faire signer
| Helios automatique ; _— . - -
Rechercher par titre Sélectionner un état Ml QRechercher [ @ Recherche avancée H 2 Traltement par lot

Mail sécurisé avec réponse

Actes automatique

Position 14 1 sur 1

Titre Dernier état Dernier d'état |§ Etabli émetteur Date de production du fichier Code Budget  Etat acquittement Helios

Renseignez I'objet et chargez votre fichier PES, puis cliquez sur I'onglet Cheminement :

user demo@eurenomandienumerique = -

B Dossiers B Journal des événements & Administration

Collectivité TEST

xv

» Types de dossier génériques
Modification du dossier « Helios automatique » ( Collectivité TEST )

€ TEST1000

Actes automatique

Document & faire signer

[T PES Information PES Aller

Mail sécurisé avec réponse

Objet ~ TEST1000

Fichier PES * HELIOS_SIMU_ALR2_1686208882_451732296.xml @

Visuel PDF TESTpdf @

B Enregistrer
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Cochez les cases Transmission a la signature et Transmission a la trésorerie.

Attention, ne pas cocher les cases Transmission a la GED et Transmission au SAE.

Puis, cliquez sur Enregistrer :

Stell user demo@eurenormandienumerique = ~

B Dossiers B Journal des événements & Administration

Collectivité TEST x v

> Types de dossier génériques
Modification du dossier « Helios automatique » ( Collectivité TEST )

<« TEST1000

Actes automatique

Document & faire signer

Helios automatique PES  Cheminement Information PES Aller

Mail sécurisé avec réponse

Transmission & la signature

Transmission 4 la trésorerie

Transmission & la GED f : f
Transmission au SAE

I Enregistrer |

Un onglet Parapheur apparait alors, choisissez le sous-type (Signature Président(e) ou Signature
Maire), puis enregistrez :

stell user demo@eurenommandienumerique =

B Dossiers B Journal des événements /& Administration

Collectivité TEST x v

2 Types de dossier génériques
Modification du dossier « Helios automatique » ( Collectivité TEST )

€ TEST1000

Actes automatique
Document  faire signer

PES  Cheminement Information PES Aller

Mail sécurisé avec réponse
Type iparapheur 200045037 PES

Sous-type iparapheur | 43 Sélectionner un sous-type | Signature Président(e)
B Enregistrer
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Le dossier est maintenant créé, pour |'envoyer au parapheur électronique, cliquez sur le bouton
Transmettre au parapheur :

stell user. demo@eurenommandienumerique =

B Dossiers B Journal des événements & Administration

Collectivité TEST x v

> Types de dossier génériques
TEST1000 (Helios automatique)

Actes automatique
€ Liste des "Helios automatique” de Colleciivits TEST
Document  faire signer

T PES  Cheminement  Parapheur Information PES Aller

Mail sécurisé avec réponse

Type iparapheur 200045037_PES

Sous.type iparapheur Signature Président(s)

PRI SO o2 Transmetire au parapheur I

Le flux est alors en attente de signature :

stell user.demo@eurenomandienumerique = ~

& Dossiers B Journal des événements # Administration

Collectivité TEST x

2> Types de dossier génériques
TEST1000 (Helios automatique)

Actes automatique

I Le document a été envoyé au parapheur électronique
Document & faire signer

 Usedes ko atomatiue” d Coleci TEST

Mail sécurisé avec réponse
PES Cheminement Parapheur Information PES Aller

Type iparapheur 200045037_PES

Sous-type iparapheur Signature Président(e)

o Vérifier le statut de signature

Aprés signature de votre élu, le flux est automatiquement transmis a la trésorerie.
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Une fois le flux traité, vous recevez une notification et vous pouvez récupérer le fichier
d'acquittement dans l'onglet Réponse :

ste user demo@eurenomandienumerique = -

& Dossiers B Journal des évenements # Administration

Collectivité TEST x v

2> Types de dossier génériques

TEST10002 (Helios automatique)

« Liste des "Helios automatique” de Collectivité TEST

Actes automatique

Document & faire signer

PES  Cheminement  Parapheur Information PESAller  Retour Parapheur | Reponse

Mail sécurisé avec réponse
Fichier réponse I HELIOS SIMU_ALR2 1686208894 164440238 ACKxml I

Rapport acquittement

Identification du flux : HELIOS_SIMU_ALR2 1686208894 164440238 xml

5 éléments.
Domaine Exercice Numéro de bordereau  Acquitté  Emeur
dépense 2015 1847 oul
pigce justificative oul
piéce justificative oul
piéce justificative oul
piécs justificative oul

Etat acquittement Helios Acquittement OK
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